
内江师范学院课程名单清理手册

一、清理目的：

因课程名单不准确，导致期末教师录入成绩时多了不该有的学

生，少了应有学生。

二、清理方式：

1、打印课程名单交任课教师、学生双方签字，应注明未参加学

习的学生和遗漏的学生（学号、班级、姓名），并将其交开课学院教

学办。教学办据此添加、删除学生。

2、尤其要注意专升本学生、转专业学生、休学复学学生和降级

等类学生已有合格成绩，但所在班级本期正在学习，开课学院置入（配

课）时会自动匹配，就会导致多余课程（课程号相同时则自动变成重

修）。此类课程无需办理免修手续，由学生本人提出后，教学办删除

即可。

三、添加课程学生

1、进入选课名单调整界面



2、选择对应教学班

3、按条件添加学生（人数较多的可按班级等条件筛选，个别按学号

筛选，若查无此人则将是否在校全选），若课程冲突则会提示，应继

续强制添加。



四、删除学生课程（开课学院教学办）

1、进入选课名单调整界面

2、选择对应课程对应班级



3、选择对应学生进行删除



五、删除学生课程（开课学院教学办）

1、进入选课名单管理界面

2、删除对应课程



六、删除学生重修课程（学生所在学院教学办）

1、进入重修缴费名单处理界面

2、按学生删除课程（注意学年学期）


